
 

 

 

 روش اجرایی مدیریت پسماندها
 كد سند:

P-14-01-03 

 
 جدول تغيير سند

 

 

 

 شرح تغييرات تاريخ ويرايش شماره ويرايش رديف

 تدوين سند 10/00/03 00 1

 تغییرسند 00/00/09 10 2

 و ایجاد سند جدید 10حذف ویرایش  11/00/09 12 3

4 13 22/00/69 
طبق درخواست تیم مدیریت  ویرایش و اصلاحات

 پسماند

 بازبینی و تایید مجدد 29/13/66 13 5

    

    

    

    

    

    

 تصویب كننده كننده أییدت گانتهیه كنند

 مديرمحيط زيست               

 رئيس انبار                

 

  نام و امضاء: 

 

  ستيز طيرمحيمد

 

 

  نام و امضاء: 

 

 ستميدر امور س تيريمد ندهينما

 کپارچهي

 

 نام و امضاء: 

 تاریخ:  تاریخ: تاریخ: 



 

 

 

 روش اجرایی مدیریت پسماندها
 كد سند:

P-14-01-03 

 

 

  محيطي زیست استانداردهاي و مصوبات اساس بر (Waste Management) پسماند مدیریت: هدف -

 شمال سيمان شركت فعاليت: گستره -2

 دستورالعمل مفاد وفق اجرا: مسئوليّت -3

 زیست محيط حفظ بمنظور و ایران اسلامي جمهوري اساسي قانون (50) پنجاهم اصل تحقق جهت اصطلاحات: و تعاریف -4

 غير عمومي نهادهاي و دولتي نهادهاي و موسسات و سازمانها و ها وزارتخانه كليه آنها، بهينه مدیریت و پسماندها زیانبار آثار از كشور

 و مقررات موظفند حقوقي، و حقيقي اشخاص و موسسات و شركتها كليه و باشد مي نام ذكر مستلزم آنها بر قانون شمول كه دولتي
 .نمایند رعایت را قانون این در مقرر سياستهاي

 :باشد مي زیر معاني داراي است، رفته بکار قانون این در كه اصطلاحاتي و عبارات

 .زیست محيط حفاظت سازمانسازمان: 

 از و بوده انسان فعاليت از حاصل مستقيم غير یا مستقيم طوره ب كه شود مي گفته فاضلاب( از غير)گاز و مایع جامد، مواد به :پسماندها

 :شوند مي تقسيم گروه پنج به محيطي زیست بعد از پسماندها .شود مي تلقي زائد توليدكننده نظر

 شهرها در انسانها روزمره فعاليتهاي از معمول بصورت كه شود مي گفته پسماندهایي كليه به )شهري(: عادي پسماندهاي 

 .ساختماني هاي نخاله و خانگي هاي زباله قبيل از شود، مي توليد آنها از خارج و و روستاها

 فضولات،  قبيل از شود مي گفته كشاورزي بخش در توليدي هاي فعاليت از ناشي پسماندهاي به كشاورزي: پسماندهاي

 .درختان زائد برگ و شاخ و مصرف قابل غير یا فاسد كشاورزي محصولات آبزیان( و طيور دام،(حيوانات  لاشه

 درماني،  بهداشتي، مراكز بيمارستانها، از ناشي آور زیان و عفوني پسماندهاي كليه به :)بيمارستاني(پزشکي  پسماندهاي

 .است تعریف خارج این شمول از بيمارستاني خطرناک پسماندهاي سایر .شود مي گفته مشابه مراكز سایر و طبي تشخيص آزمایشگاههاي

 سميت،  قبيل از خطرناک، خواص از یکي حداقل، بالابودن بدليل كه شود مي گفته پسماندهایي كليه به :ویژه پسماندهاي

 و نيز پزشکي پسماندهاي از دسته آن و باشد داشته نياز ویژه مراقبت به آن مشابه و خورندگي اشتعال، یا انفجار قابليت زایي، بيماري

 .شوند مي محسوب ویژه پسماندهاي جز دارند، خاص مدیریت به نياز كه كشاورزي صنعتي، عادي، پسماندهاي از بخشي

 نفت،  گاز، صنایع پلایشگاهي پسماندهاي و معدني و صنعتي هاي فعاليت از ناشي پسماندهاي كليه به صنعتي: پسماندهاي

 و... صنعتي هاي لجن و فلزي غير و فلزي ضایعات سرریزها، ها، براده قبيل از شود مي گفته آن امثال و نيروگاهي و پتروشيمي

 :)انتقال موقت هاي ایستگاه (هفت گانه دپوي هايمحل-5

 )صرفا جهت كاغذ( راكد بایگاني  – 1
 3  كوره جنب - 2

 5 و 0 سيمان هايآسيا بين 3 -
 0 و 3 اختلاط هايسالن بين - 4
  خاكستري بارگيرخانه جلوي -5

 قدیم واحد 2 كوره جنب -6
 جنب كارگاه آهنگري-7
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 گانه محل استقرار سطل هاي زباله سه رنگ )آبي، سبز و زرد(: 22دپارتمانهاي .6
 مدرسه -1

 انتظامات ورودی (باسکول) -2

     رستوران (جاده بارگیرخانه) -3

 جنب مسجد -0

  مجاورت انبارکل و کارگاه برق (انبار لوله) -5

 آسیابهای سیمان -9

 بارگیرخانه -7

 ساختمان معادن و سنگ شکن ها -8

 ساختمان دفتر فنی و اتاق کنترل -0

  محوطه کوره-10
   آسیاهای مواد -11 

 پست فشار قوی -12
 

 :ها مسئوليت و ها فعاليت تشریح و شمال سيمان شركت در پسماندها انواع -7

 :(Urban Waste)شهري یا عادي پسماندهاي 7-2

  تر: پسماندهاي 7-2-2

   قسمتها كليهتوليدكننده:  واحدهاي 

   گوشت، پسماند چربيها، مرده، حيوانات لاشه جات،ميوه پسماند غذا، چاي، پسماند هايتفاله: و شيشهتر پسماندهاي انواع 

 و... ، انواع شيشه، بطري هاي شيشه ايخشک نان ماهي، پسماند

  از جمع پس و آوري جمع زباله سطلهاي داخل ها قسمت كليه توسطبازیافت:  یا و انبارش آوري،جمع و تفکيک نحوه 

 محوطه در كه گانه 3زباله  هاي سطل سطل آبي رنگ داخل به ها قسمت خدماتي نيروهاي توسط ها دپارتمان و ها اتاق از آوري

 با رفاهي و پشتيباني همراه خدمات سپس ) برابر روال جاري( با پيگيري و منتقل اند گردیده تعبيه گانه فوق الذكر 12ي دپارتمانها

 گردد. به بيرون كارخانه منتقل مي منطقه شهرداري توسط نيروهاي رستوران، پسماند

  كاغذها: 7-2-2

  اداري قسمتهاي كليهتوليدكننده:  واحدهاي 

  كارتن  بندي،بسته كاغذهاي توالت، دستمال كاغذي، دستمال اداري، كاغذهاي روزنامه، مجلات، مقوا،كاغذي:  پسماندهاي انواع 

  نيروهاي واحدها یا  توسط آوري جمع از پس كاغذي ضایعات كليهبازیافت:  یا و انبارش و آوري جمع تفکيک، نحوه 

 تعبيه گانه فوق الذكر 12دپارتمانهاي  هاي بيروني محوطه در كه گانه 3زباله  هاي سطل داخل سطل سبز رنگ ساختمان ها به خدماتي

 از . پسشود مي و دپو منتقل راكد بایگانيزیر زمين  به عوامل خدمات رفاهي و پشتيباني آن توسط از مي گردد و پس منتقلگردیده 

 .شود مي گذاشته مزایده به فروش براي خاص، زمان مدت

 :اداري داخلي دكوراسيون تجهيزات، و لوازم پسماندهاي 7-2-3

  تخت كمد، صندلي، دكور، ميز، اداري: داخلي دكوراسيون و تجهيزات لوازم، پسماندهاي انواع 
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  و منتقلانبار  به تجهيزات و لوازم كليه ها، قسمت سرپرستان هماهنگي بابازیافت:  یا و انبارش و آوري جمع تفکيک، نحوه 

 آوري جمع تکميل فرم از پس اینصورت غير در گردند مي منتقل نجاري به بازسازي قابليت داشتن صورت در اموال برچسب فک از پس

 با وانبارش  3در محل معدن  اسقاطي اداري تجهيزات شده تعيين پيش از محل در (،1 پيوست)F-24-24-00 سند  كد ضایعاتي اقلام

 .شوند مي گذاشته مزایده به فروش براي زمان گذشت

 جا نوشيدني ، ماست و غيره(:انواع پت شامل پلاستيکي ) ضایعات 7-2-4

  غذاخوري و ساختماني" خصوصا)كليه قسمت ها كننده:  توليد واحدهاي 

  پلاستيکي و غيره پسماندهاي انواع 

  نيروهايواحدها یا  توسط آوري جمع از پسپلاستيکي  ضایعاتبازیافت:  یا و انبارش و آوري جمع تفکيک، نحوه 

 تعبيه گانه فوق الذكر 12دپارتمانهاي  هاي بيروني محوطه در كه گانه 3زباله  هاي سطل رنگ زردداخل سطل  ساختمان ها به خدماتي

 زمان مدت از منتقل ودپو خواهد شد و پس 3به معدن  عوامل خدمات رفاهي و پشتيباني آن توسط از مي گردد و پس گردیده منتقل

 .شودمي گذاشته مزایده به فروش براي خاص

 :(Agricultural Waste)كشاورزي پسماندهاي 7-2

 :باغباني ضایعات

  سبز فضايكننده: توليد واحدهاي 

  شده هرس هايشده، شاخه خزان هرز، برگهاي هاي كود، علف چمن،باغباني:  ضایعات انواع  

 و دور از دید و  ها باغچه كنار در شدن دپو از پس باغي ضایعات كليهبازیافت:  یا و انبارش و آوري جمع تفکيک، نحوه

 .شود مي منتقل3 معدن ضایعات انبار محل به سبز عوامل پيمانکار فضاي توسط مزاحمت در روز هاي جمعه

 :(Hospital Waste)بيمارستاني  پسماندهاي 7-3

 كار: بهداشت مركز پسماندهاي

  واحد  بهداشت خانه :كننده توليد واحدهاي HSE 

  و سرم قوطي استریل، گاز باند، الکل، خون، بتادین، سرنگ، :بيمارستاني پسماندها انواع ...  

  داخل بهداري پسماندهاي ریختن از پسبازیافت:  یا و انبارش و آوري جمع تفکيک، نحوه Safety Box توسط عوامل  ها

و تحویل  حملهفته اي یک بار  (Incinerator) به عنوان زباله سوز 3واحد  سيکلون داخل سوزاندن جهت خدمات رفاهي و پشتيباني
 گردد. ميبهره بردار 

 :(Industrial Waste)صنعتي پسماندهاي 7-4

 آهني: غير و آهني فلزي پسماندهاي 7-4-2

 ساختماني برداري، بهره ، برق،)تراشکاري و آهنگري(ساخت كارگاه مکانيک، "كليه قسمتها خصوصاكننده:  توليد واحدهاي  

 بوش هايدیافراگم ها، ها، صفحه چکش فولاد، چدن، ورق، لوله، سپري، نبشي، ناوداني، تيرآهن،آهني:  فلزي پسماندهاي انواع 

 ضایعات الکترود، ها، ضایعات كپسول ها، دیگ مخازن، آسياب، فرسوده شارژهاي نسوز، فلزي قطعات كن، خنک ليفترهاي آسياب، هاي

 هاي قوطي فرسوده، هاي باطري زغالها، گالوانيزه، روي، استيل، برنز، مس، آلومينيوم، برنج، تراشکاري، هاي سفاله فرز، هاي سنگ

  حلبي

 در  كننده توليد توسط خطوط و ها قسمت در آهني فلزي ضایعات كليهبازیافت:  یا و انبارش و آوري جمع تفکيک، نحوه

 :با نظر واحد انبار سپس و شوند مي آوري جمع موقت هاي هفت گانهدپو هاي محل
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شود  مي منتقل 3 معدن ضایعات انبار به ترانسپورت نيروهاي توسط شوند مي شناخته ضایعاتيبا نظر توليد كننده  كه فرسوده قطعات  1-
 .شود مي گذاشته مزایده به براي فروش خاص، زمان مدت از پس و
 مي منتقل  ترانسپورت نيروهاي توسط (2پيوست ) F-24-03-00  سند كد مصرف از برگشت فرم تکميل از پس سالم قطعات  -2

 .برگردد كار چرخه به دوباره لزوم صورت در تا گردند

 برقي: تجهيزات و ابزارآلات 7-4-2

  برق قسمت هاي مجموعه زیر كليهكننده:  توليد واحدهاي 

  ها،باطري(، ترانس استارت، ها، لامپ(برقي  مصرفي و یدكي ها، قطعات دینامبرقي:  تجهيزات و ابزارآلات هايزباله انواع 

  فرسوده برقي ابزارآلات ها، پيچ سيم فرسوده، هاي كابل و سيم ها، برق تابلو

  كنندهمختلف واحد برق و  توليد توسط برقي تجهيزات و ابزارآلات كليهبازیافت:  یا و انبارش و آوري جمع تفکيک، نحوه

 سند  كد اقلام ضایعاتي آوري جمع فرم تکميل از پس .شوند مي منتقل موقت مناسبي در داخل كارگاه برق انبارش  در محل الکترونيک

F-24-24-00( 1پيوست) ،  خاص، زمان مدت از پس و شود؛ مي منتقل كائولن ضایعات انبار عوامل خدمات رفاهي و پشتيباني بهتوسط 

 شود. مي گذاشته به مزایده فروش براي

 مکانيکي: آلات ماشين و ابزارآلات 7-4-3

 برق برداري، بهره تاسيسات، ترانسپورت، مکانيک، گاراژ :كننده توليد واحدهاي  

 فرسوده،  آچارهاي ها، گيربکس ها، بلبرینگ فرسوده، هاي اتومبيلمکانيکي:  آلات ماشين و ابزارآلات هاي زباله انواع

 )چيلرها رادیاتورها، فرسوده، هاي آبگرمکن فرسوده، كولرهاي( مکانيکي مصرفي و یدكي قطعات

 كارشناسي مبني نظر تایيد صورت در مکانيکي تجهيزات و ابزارآلات كليهبازیافت:  یا و انبارش و آوري جمع تفکيک، نحوه 

 و شود مي ( منتقل2معدن(فني  قطعات انبار قرنطينه به ترانسپورتتوسط ( 1)پيوست  F-24-24-00 فرم تکميل و بودن ضایعاتي بر
 .شود مي گذاشته مزایده به فروش براي خاص، زمان مدت از پس

 ها: لاستيک 7-4-4

  برداري، خدمات بهره مکانيک، ترانسپورت، گاراژكننده:  توليد واحدهاي  

  فردي، حفاظت لوازم الواتور، باندهاي فرسوده، سنگين، باندهاي و سبک نقليه وسائط تيوب و تایرها:  لاستيک پسماند انواع 

  شيلنگها

  دپوي  آوري جمع محل قسمت به كننده توليد توسط لاستيکها، كليهبازیافت:  یا و انبارش و آوري جمع تفکيک، نحوه

 F-24-24-00 سند  كد ضایعاتي اقلام آوري جمع فرم تکميل و ترانسپورت نيروهاي توسط آوري جمع از پس شوند؛ مي منتقل موقت
 .شود مي گذاشته مزایده به فروش براي خاص زمان مدت از پس و گردد مي منتقل 3 معدن انبار به توسط توليد كننده(1پيوست )

 خاک: ضایعات و گردوغبار 7-4-5

 برداري و ساختماني بهرهكننده:  توليد واحدهاي 

 از وغبار حاصلگرد توليدي، طبقات و هامحوطه و توليدي غير هايمحوطه نظافتخاک:  ضایعات و وغبارگرد پسماند انواع 

  توليد و عمليات ساختماني

  بازیافت یا و انبارش و آوري جمع تفکيک، نحوه: 

 چرخه به دوباره آنجا از و ها مارپيچ به اتوماتيک بصورت فيلترها بگ و الکتروفيلترها از گذشتن از پس توليد از حاصل گرد و غبار  -1

 .گردد مي بر توليد
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 و محل هاي از پيش تعيين شده توليد خطوط كنار در دپو از پس ي و نظافت عموميكارگاه هاي محوطه نظافت از حاصل گردوغبار  -2

 .گردد مي منتقل سطحي دفن جهت خاک معدن به و آوري جمع ترانسپورت توسط

 شيميایي: و نفتي مواد پسماندهاي 7-4-6

  گاراژ ،آزمایشگاه ،سبز فضاي،  )نقاشي( ساختماني ،مکانيکكننده:  توليد واحدهاي 

  كشها، حشرهكش شيميایي آفت كود اسيدها، ها،رنگ ها، بتونه ها،گریس روغنها،شيميایي:  و نفتي مواد پسماندهاي انواع-

 هاچسب ها، انواع

  بازیافت: یا و انبارش و آوري جمع تفکيک، نحوه 
 (1 )پيوست F-24-24-00 فرم تکميل از پس موقت، انبارش دپوي به توليدكنندگان توسط انتقال از پس فرسوده هاي روغن كليه  -1

 به فروش براي خاص زمان مدت از پس كه گردند مي منتقل)روبروي دپوي سنگ آهن(  3 معدن انبار به ترانسپورت نيروهاي توسط

 .شود مي گذاشته مزایده
 .شود انبار مي تحویل ذیصلاح مراجع به ارجاع جهت و شده آوري جمع ظرفي در استفاده از پس آزمایشگاه استفاده مورد اسيدهاي  -2
 و آوري جمع از پس پذیرد. مي انجام شودمي مشخص انبار توسط كه محلي در آلات ماشين هاي باتري آب سازي خنثي عمليات  -3

 فروش براي خاص زمان مدت از پس ترانسپورت، در جنب (1 )پيوست  F-24-24-00 سند كد ضایعاتي اقلام آوري جمع فرم تکميل

 .شود مي گذاشته مزایده به
 حتي بودن مازاد صورت در و شود مي روغنکاري باندهاي انتقال سنگ شکن و الواتورها استفاده براي توليد خط سوخته هاي روغن -5

 .شود انجام مزایده برگزاري و دپو گاراژ در شده تعبيه مخازن در بایست مي هاي مستعمل روغن انبارش الامکان

 چوب: پسماندهاي 7-4-7

  فضاي سبز و پيمانکار نجاري، ساختماني، بارگيرخانهكننده:  توليد واحدهاي 

  درختان خشک شده و هرس درختها پوشال پالت، چوب، هاي تراشه سبز، الوار، چوبچوبي:  هاي زباله انواع ، 

  رئيس خدمات، با قسمتها سرپرستان هماهنگي از پس چوبي ضایعات كليهبازیافت:  یا و انبارش و آوري جمع تفکيک، نحوه 

 3 معدن انبار بهو ترانسپورت  عوامل خدمات رفاهي و پشتيباني توسط (1)پيوست  F-24-24-00 فرم تکميل با بارگيري، آوري جمع
 .شود مي گذاشته مزایده به براي فروش خاص زمان مدت از پس كه گردد مي منتقل

 ساختماني: پسماندهاي 7-4-8

  ساختمانيتوليدكننده:  واحدهاي 

  موزائيک كاشي، شيشه، پشم بتون، سنگ، آجر، گچ، ایرانيت، ضایعات ساختماني: هاي نخاله پسماندهاي انواع 

  عوامل خدمات رفاهي  توسط آوري جمع از پس ساختماني هاي نخاله كليهبازیافت: یا و انبارش و آوري جمع و تفکيک نحوه

 .گردند مي منتقل شود مي مشخص معادن مدیر توسط كه معدن از بخشي به سطحي دفن جهت و پشتيباني 

 :هافاضلاب 7-4-9

  ها حمام و غذاخوري برداري، بهره كننده: توليد واحدهاي  

  غذاخوري و ها حمام در مصرفي هاي آب و صنعتي فاضلابها:  فاضلاب انواع 

  بازیافت یا و انبارش و آوري جمع تفکيک، نحوه 
 خنک و گيري چربي از پس شود مي استفاده تجهيزات خنک كردن جهت "عمدتا كه توليد خطوط در استفاده مورد هاي آب -1

 شود. مي برگردانده توليد خطوط به كردن
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 و فاكتورها طبق بر كنترل و تصفيه از پس و یافته انتقال خانه تصفيه به رستوران و سرویسها و ها در حمام مصرفي هاي آب -2
 گيرد. مي قرار استفاده مورد محيطي زیست الزامات

با پيگيري و تحت مسئولت واحد تاسيسات و حتي الامکان خانه، تصفيه تعميرات هنگام لزوم صورت در و مشخص زماني بازه در -3
عوامل توسط ترانسپورت و  توسط مانده جا لجن انتقالتوسط خودروها و پيمانکاران تخليه چاه و فاضلاب و   لجن انتقال تخليه و

 .شود مي خدمات رفاهي و پشتيباني انجام

 منسوجات: پسماندهاي 7-4-21

  ها سایر قسمت و فيلتراسيون  :كننده توليد واحدهاي 

  فردي حفاظت لوازم فيلتر، بگ هاي كيسه كرباس، كنف، پارچه، هاي تکهمنسوجات:  پسماندهاي انواع 

  توسط  ... و فيلتر بگ هاي كيسه از اعم اي پارچه ضایعات كليهبازیافت:  یا و انبارش و آوري جمع تفکيک، نحوه

 شوند؛ سپس مي منتقل است گردیده مشخص تابلو با كه 3 كوره آسانسور كنار به و آوري جمع و بندي بسته محل در توليدكنندگان

 3 كوره هايسيکلون داخل به ایمني اصول رعایت با كنند، مي فعاليتّ برداري بهره واحد نظر زیر كه صنعتي نظافت نيروهاي توسط

 .شوند مي سوزانده و انداخته

 خالي: هاي بشکه پسماندهاي 7-4-22

  مکانيکكننده:  توليد واحدهاي 

  گریس یا و روغنخالي:  هاي بشکه پسماندهاي انواع 

  انبارش  شده تعيين هاي محل به توليدكنندگان توسط خالي هاي بشکهبازیافت:  یا و انبارش و آوري جمع تفکيک، نحوه

 و آوري عوامل خدمات رفاهي و پشتيباني جمع و ترانسپورت نيروهاي توسط "سپس مشتركا شود، مي منتقل خطوط اطراف در موقت
 گذاشته مزایده به فروش براي خاص زمان مدت در تا شود مي منتقل 3 معدن به انبار( 1)پيوست   F-24-24-00 فرم تکميل از پس

 .شود

 :((Special Wasteویژه  پسماندهاي 7-5

 ها: تفلون و نسوز آجرهاي پسماند 7-5-2

  برداري بهرهكننده:  توليد واحدهاي 

  ها دار(، تفلون منيزیم دار، آلومينيوم(نسوز آجرهايها:  تفلون و نسوز آجرهاي پسماندهاي انواع  

  ها،  كوره تعميرات عمليات اتمام از پس ها تفلون و نسوز آجرهاي كليه بازیافت: یا و انبارش و آوري جمع تفکيک، نحوه

 منتقل 7 شماره معدن به 1) پيوست) F-24-24-00 سند كد ضایعاتي اقلام آوري جمع فرم تکميل از پس و ترانسپورت نيروهاي توسط

 به بازنگري موظف این تاریخ از برداري بهره واحد است به ذكر لازم شود. گذاشته مناقصه به فروش براي مقرر زمان در تا شوند مي

 .باشد مي منيزیتي كروم آجرهاي جاي به ظرفيتي 9 كروم فاقد اسپينلي آجرهاي از استفاده

 :SPCBهاي  روغن 7-5-2

  قوي فشار پست( برقكننده:  توليد واحدهاي( 

  توسط واحد ايدوره بصورت بایست مي قوي فشار ترانس هاي روغن آناليزبازیافت:  یا و انبارش و آوري جمع تفکيک، نحوه 

 جهت در روغنها SPCB افزایش صورت در است ذكر به لازم .نگردد بيشتر  50ppmاز آن در موجود SPCB مقدار تا پذیرد انجام برق

 پيوست) F-24-24-00 سند كد ضایعاتي اقلام آوري جمع فرم تکميل از پس مذكور هاي روغن و گردد اقدام بایست مي آن تعویض
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-شركت به فروش جهت آوري جمع از پس و انبارش كائولن ضایعات انبار محل درتوسط نيروهاي ترانسپورت  استاندارد شرایط تحت 1)

 .گردد برگزار مزایده زیست، محيط حفاظت سازمان معتمد هاي
 -Non قابليت با هاي ترانس نمودن جایگزین و داراي ترانس هاي خازن نمودن خارج رده از به موظف بازنگري تاریخ از برق واحد

PCBs  باشدمي. 

 :انتظامات واحد وظایف  -8

  وظایف  -9 .انبار قسمت به ارائه و واحد از خارج به پسماند حمل هاي ماشين شهرباني شماره ثبت و ورود و خروج كنترل مسئوليت 

 زیست: محيط واحد

 پسماند مدیریت اجرایي دستورالعمل كامل اجراي بر نظارت  

 طرح جامع افزار نرم تکميل و بایگاني جهت پسماند حمل واحدهاي به ارائه و پسماند حمل شده تایيد مجوزهاي و ها فرم تدوین 

 .پسماند
 پسماند مدیریت با مرتبط هاي پروژه اجراي بر نظارت و تعریف. 
 پردیس شهرستان زیست محيط اداره به تایيد صورت در و كارخانه مدیریت به ماهه 3 بصورت عملکرد تفصيلي گزارش ارایه. 
 پسماند مدیریت آمار و اطلاعات ضبط و ثبت ساختار ایجاد بر نظارت. 
 ،پسماند مدیریت پيمانکاران هاي وضعيت صورت تایيد لزوم صورت در و نظارت كنترل. 
 مرتبط پيمانکاران كار انجام حسن هاي ضمانت آزادسازي مجوز صدور. 
 پسماند مدیریت با مرتبط نياز مورد آموزشي هاي برنامه اجراي بر نظارت و تدوین. 

 :برق و مکانيک برداري، بهره خدمات، ترانسپورت، واحدهاي وظایف  -21

  تکميل فرم جمع آوري اقلام ضایعات-

 تفکيک مناسب اقلام ضایعات با توجه به نوع جنس و حجم -

 انبار: واحد وظایف -22

توسط توليد كنندگان در محل هاي ) 1 پيوست) F-24-24-00 فرم جمع آوري اقلام ضایعاتي از دپوهاي خط توليد كد سند  11-1
پس از مشخص نمودن دپوهاي هفت گانه تکميل و سپس با تایيد مدیر واحد به مسئول ضایعات در انبار تحویل مي گردد، واحد انبار نيز 

با تایيد سپس ماید؛ ن از طریق اتوماسيون اداري ميخدمات رفاهي و پشتيباني  وترانسپورت اقدام به ارجاع به واحد هاي  ،محل انتقال
 رئيس انبار در نرم افزار ثبت خواهد شد.

از تایيد تودر مورد كليه ضایعات قابل استفاده مجدد توسط انبار و پس ) 2 پيوست) F-24-03-00 فرم برگشت از مصرف كد سند  11-2
 مسئول واحد توليد كننده تکميل و در سوابق ثبت خواهد شد.

 به و نسبت تکميل انبار واحد توسط مقرر زماني بازه در) 3 پيوست)  F-24-20-01سند كد ضایعاتي اقلام فروش صورتجلسه فرم 11-2

 سوابق، ضمن بایگاني و اقدام كارخانه محترم مدیریت نهایت و در اقدام كارخانه معاون و فني دفتر ذیربط، هايدواح مسئولين تایيدیه اخذ

 .نمایدمي ارسال زیست محيط واحد به رونوشتي
 .است انبار واحد عهده برانجام و تکميل فرم هاي دستورالعمل  مسئوليت 11-3
 انبار واحد عهده بر انبارها و كارخانه محوطه در ضایعات راهنماي تابلوهاي مجدد تهيه نياز صورت در و نظارت نگهداري، مسئوليت 11-4

 .است
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 . فرم برگشت از مصرف2پيوست 
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